DAI' HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDQP&AN Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

So: 276/Qb-QPAN Ha Nai, ngay 08 thang 3 ndm 2023

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén 1y vién chic,
s quan biét phai, nguoi lao dong ciia Trung tim Gido duc Qudc phong va An ninh

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC QUOC PHONG VA AN NINH

Can cir Lugt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt sira doi, bé sung mét sé dieu cua Ludt Can bg, cong chirc va
Lugt Vién chizc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghj dinh s6 165/2003/NB-CP ngay 22 thing 12 nam 2003 cua
Chinh pha vé biét phdi si quan quédn di nhan dan Viét Nam (viét tat 1a Ngh;i dinh
s6 165/2003/ND-CP);

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thing 9 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, siz dung va quan 1y vién chic (viét tat 1a Ngh;
dinh s¢ 115/2020/NP-CP);

Can cir Thong tw sé6 65/2004/TTLT-BQP-BNV ngdy 13 thing 5 ndm 2004
cua Bé Quéac phong, Bé Néi vu vé huwdng dan thyee hién Nghi dinh 165/2003/NP-
CP (viét tat 1a Théng tw so 65/2004/TTLT-BQP-BNV);

Can cir Thong tw s6 40/2020/TT-BGDPT ngay 26 thing 10 ndm 2020 cia
B6 Gido duc va Pdo tao quy dinh ma sé, tiéu chudn chizc danh nghé nghiép, béo
nhiém va xép lirong déi véi vién chirc gidng day trong cdc co sé gido duc dai hoc
cong lap;

Can cir Thong tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thing 12 ndm 2020 cua Bé
NGi vu vé hwéng dan thuc hién Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP (viét tat 1a Théong tur
s6 06/2020/TT-BNV);

Can cir Quyét dinh sé6 3768/0P-PHOGHN ngay 22/10/2014 cua Gidm doc
Pai hoc Quéc gia Ha Néi (PHOGHN) vé Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va qudn ly céng chuc, vién chice, nguoi lao déng trong PHOGHN;

Can cir Cong vin s6 588/DHOGHN-TCCB ngay 05 thang 3 ndm 2021 cia
Gidm doc PHOGHN vé Viéc huéng dan thuc hién mét sé diém méi trong cong tac
tuyén dung, si dung vién chic;

Can cir Quyét dinh sé6 97/0D-TCCB ngay 02 thdng 3 ndm 2004 cua Giam
doc PHOGHN vé viéc thanh ldp Trung tdm Gido duc Quéc phong truc thugc
PHQGHN va Quyét dinh sé 2333/0P-PHQOGHN ngay 24 thing 7 nam 2017 cia
Gidm doc PHOGHN viéc doi tén Trung tam Gio duc Quac phong - An ninh;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Can cir Quyét dinh s6 3117/0D-PHOGHN ngay 09 thang 8 nam 2017 cia
Gidm doc PHOGHN vé viéc ban hanh Quy dinh vé Té chirc va hoat déng cua
Trung tdm Gido duc Quac phong va An ninh (Trung tam);

Theo dé ngh; ciia Trirong Phong Hanh chinh - Té chizc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuc, si quan biét phai, nguoi lao dong cua Trung tdm Giao
duc Quéc phong va An ninh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
299/QDP-QPAN ngay 05 thang 8 nam 2015 cta Giam ddc Trung tdm vé viéc ban
hanh Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic, nguoi lao dong cua
Trung tam.

Piéu 3. Truong Phong Hanh chinh - T6 chic, truong cac don vi truc thudc va
c4c tap thé, ca nhan trong Trung tam c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
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DAI' HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDQP&AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc

QUY PINH
Vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc, si quan biét phai, nguoi lao dong
ctia Trung tim Giao duc Qudc phong va An ninh
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé: 276/0P-QPAN ngay 08/3/2023
cia Giam doc Trung tam Gio duc Quaéc phong va An ninh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung, danh gia, luan chuyén, dao
tao, boi dudng doi véi vién chire (VC), si quan biét phai (SQBP) va ngudi lao dong
(NLD) cua Trung tam.

2. Vién chuc cua Trung tam gém: Nhiing nguoi dugce tuyén dung theo quy
dinh cta phap luat, lam viéc theo ché do hgp dong lam viéc (HDLV), huong luong
tor quy luvong cua Trung tam theo quy dinh cua Nha nudc.

3. ST quan quan doi biét phai tai Trung tam: La si quan quan doi dugc BO
Qudc phong ctr biét phai veé thuc hién nhiém vu giang day Giao duc qudc phong va
an ninh (GDQP&AN) tai Trung tam.

4. Nguoi lao dong cua Trung tam gom: Nhiing nguoi ky hop dong lao dong
(HBLD) c6 dong bao hiém xa hoi va HPLD theo Nghi dinh so 111/2022/ND-CP
ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Giam dc: Giam doc Trung tm

2. Ph6 Giam ddc: Phé Giam ddc Trung tAm

3. Trung tdm: Trung tam GDQP&AN

4. Bon vi: Cac phong, khoa dao tao.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y vién chiic, si quan biét phai, nguoi lao dong

‘ 1. Thyc hi¢n cong khai, dan chu, cong bﬁng, dam bao su 6n dinh, phat trién
bén viing cta Trung tdm, cia PHQGHN va chiu trach nhiém trudc phap luat trong
qua trinh quan ly VC, SQBP va NLD.

2. Pam bao co cau, tinh théng nhat, lién th()ngz lién két, hiéu qua va hop tac
toan di¢n gitra cac don vi trong Trung tdm; phat trién cdng dong va thuong hi¢u
cua Trung tam va DPHQGHN.



Chuong I1
TUYEN DUNG VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Diéu 4. Yéu cu tuyén dung

1. Tuyén dung, du nhan luc dap tng yéu cau thue hién nhiém vu va phu hop
voi vi tri vige 1am, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép, cac diéu kién dam bao hoat
dong cua Trung tdm va cia PHQGHN.

2. Thu hit nhan luc ¢6 trinh do chuyén moén, nghiép vu cao vé 1am viéc tai
Trung tam.

Piéu 5. Phan cip tuyén dung

1. Trén co sé Dé an vi tri viéc 1am duge DHQGHN phé duyét, Trung tam
xay dung ké hoach tuyén dung VC, béo cao PHQGHN dé dugc phé duyét, kiém
tra va theo doi; t6 chirc thyc hién va bio cao PHQGHN két qua tuyén dung dé
duogc cong nhan.

2. Truong hop tiép nhan vao lam VC thuc hién theo Piéu 8 Quy dinh nay.
Picu 6. Tiéu chuin tuyén dung vién chirc, lao dong hop dong
1. Tiéu chuan tuyén dung vién chirc

7 Ung vién dang ky tuyén dung VC cua Trung tam phai dap tng cac tiéu
chuan chung do Nha nude, PHQGHN quy dinh. Ngoai ra, can dép tng tiéu chuan
tuyéen dung sau day:

1.1. Tiéu chuan chung
- Hiéu duoc co cau to chirc bo may cua Trung tam;

- Hiéu, nam viing cac quy dinh ciia Nha nuéc, cia PHQGHN va cia Trung
tam vé linh vuc can tuyéen dung.

1.2. Tiéu chuan cu thé

a) Tiéu chuan tuyén dung giang vién

- Giang vién phai c6 chang chi boi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép
giang vién;

- C6 hoc vi thac si tré 1én, chuy@n nganh phi hop véi yéu cau tuyén dung;

- C6 kha nang ung dung céng nghé théng tin va su dung thanh thao ngoai
ngtr phuc vu cdng tac giang day va nghién cau khoa hoc (NCKH);

- C6 kha ning NCKH, dap wng mot trong céc tiéu chuan sau:

~ + Latac gia duy nhat hogc dimg tén dau bai viét (ddi vai cac tap chi khong

sap xep tén tac gia theo thir ty ABC) dugc cong bo trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 ma s6 chuan ISSN.

+ Chu tri hodc tham gia dé tdii NCKH cép co s tré 18n, séch, giéo trinh, tai
liéu tham khao.



b. Tiéu chuan tuyén dung chuyén vién va céc chac danh nghé nghiép tuong
duong khac (ke toan vién, k¥ su...)

- Pap ttng mot trong cAc tiéu chuan sau:

+ Tt nghiép dai hoc dat loai kha tro 18n, chuyén nganh phu hop véi yéu Cau
tuyen dung. Uu tién nguoi c6 hoc vi thac si chuyén nganh phu hop véi yéu cau
tuyén dung.

. *+Hoac tt nghiép dai hoc dat loai kha tro 18n, chuy@n nganh phu hop véi yéu
cau tuyen dung, co thoi gian lam viéc lién tyc tr du 36 thang tré Ién va dang thuc
hién cong viéc phu hop vai vi tri viéc lam can tuyén dung.

- C6 kha nang ung dung céng nghé théng tin va sir dung thanh thao ngoai
ngt phuc vu cdng tac chuyén mon.

2. Tiéu chuan tuyén dung lao dong hop dong

7 Ung vién dang ky tuyén dung LDHD cua Trung tam can dap ung tiéu chuan
tuyéen dung sau day:

2.1. Tiéu chuan chung

- Hiéu duoc co cau to chic bo may cua Trung tam;

- Hiéu, nam viing cac quy dinh chung vé linh vuc can tuyén dung.
2.2. Tiéu chuan cu thé

a) Tiéu chuan tuyén dung giang vién

- T6t nghiép dai hoc loai kha trg 1én chuyén nganh phu hop;

- C6 kha ning ung dung cdng nghé thdng tin va st dung tét ngoai ngit phuc
vu cOng tac chuyén mén.

b. Tiéu chuan tuyén dung chuyén vién va cac chic danh nghe nghiép tuong
duong khac (ke toan vién, k¥ su...)

- Tot nghiép dai hoc dat loai kha tré 1&n, chuyén nganh phi hop véi yéu cau
tuyén dung. Uu tién nguoi ¢d hoc vi thac si chuyén nganh phu hop véi yéu cau
tuyén dung hoac co6 kinh nghiém cong tac tir 12 thang tré 1én;

- Str dyung thanh thao tin hoc vin phong va biét 1 ngoai ngi.
c. Tiéu chuan tuyén dung nhan vién
- C6 vin bang, ching chi phi hop vai yéu cau tuyén dung;

- Céc tiéu chuan khac: Tly theo vi tri viéc lam, Trung tam s& quy dinh cu thé
tai Thong bao tuyén dung.

Piéu 7. Hinh thirc va quy trinh tuyén dung
1. Péi véi tuyén dung vién chirc
- Giam dbc quyét dinh hinh thirc tuyén dung (thi tuyen hodc xét tuyen) theo

quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va néu trong ké hoach tuyén dung cia
Trung tam.



- Trung tam thyc hién thi tuyén hodc xét tuyén VC theo quy dinh tai Nghi
dinh so 1 15/2020/Nb-CP va Thong tu s6 06/2020/TT-BNV. Theo d6, viéc thi tuyén
va xét tuyén VC gom 2 vong:

1.1. Thi tuyén vién chuc

) Vong 1: Thi tréc nghiém duoc thyc hign bang hinh thuc thi trén méy vi
tinh vé klen thirc chung, ngoal ngir va tin hoc. Truong hop Trung tam khong co
diéu kién t6 chuc thi trén may vi tinh thi thi trac nghiém trén gidy.

b) Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyen nganh vai ndi dung Ve kién thuc, ky
ndng chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung.
Giam ddc quyét dinh mot trong ba hinh thic thi: Phong van; thuc hanh; thi viét.

1.2. Xét tuyén vién chirc

a) Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyen dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén
theo y&u cau cua vj tri viéc lam can tuyén, néu dap tng du thi ngudi du tuyén duoc
tham du vong 2.

b) Vong 2: Giam ddc quyét dinh mét trong ba hinh thirc: Phong van; thuc
hanh; thi viét dé kiém tra vé nang lyuc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cua nguoi
du tuyeén.

2. Béi véi tuyén dung lao dong hop dong

- Hinh thic: Xét tuyén, kiém tra sat hach chuyén mén (néu can).

- Quy trinh: Chi tiét tai Phy luc 1.

Picu 8. Tiép nhan vao vién chirc

1. Viéc tiép nhan vao lam VC thuc hién theo Piéu 13 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

2. Boi i tng vién dy tuyén vi tri giang vién c6 hoc vi tién si chuyén nganh
phu hop va thugc mot trong cac truong hop dugc quy dinh tai khoan 1, bicu 13
Nghi dinh so 115/2020/ND-CP thi Giam doc thua dy quyen cua Giam doc
DHQGHN xem Xét tiép nhan vao vién chuec; :[hanh lap Hoi dong kiém tra sat hach;
to chuc thdm dinh ho so cua tng vién; to chic kiém tra, sat hach, bao cao
PHQGHN d¢ giam sat, theo déi va cong nhan két qua tiép nhan vao VC (ho so
ung vién dugc Iuu gitr tai Trung tam).

Picu 9. Hop dong lam viéc va hop dong lao dong

HDLV, HPLD tuan thu cac quy dinh ctia Luat Vién chirc; Luat Lao dong va
cac van ban phép luat hién hanh c6 lién quan.

Piéu 10. Quy trinh tiép nhéan cong chirc, vién chirc

Doi vai tmg vién la cong chire, VC dén tir don vi khac ngoai PHQGHN,
Trung tam thuc hién viéc tiep nhan va ky HDLV khi dap ung day du quy dinh hién
hanh cua Nha nudc va PHQGHN, gdom cac budc:

- Trung tam giri van ban dé nghi PHQGHN phé duyét vé chu truong xem
xeét tiep nhan.



- Sau khi ¢ y kién dong y cia PHQGHN, Trung tdm thanh 13p va to chic
Hoi dong dé kiém tra, sat hach ung vién.

- Trung tdm gui van ban dé nghi tiép nhan téi co quan noi Gng vién dang
lam viéc.

- Sau khi nhan dugc van ban ddng y cua co quan noi ung vién dang lam
viéc, Trung tam ra quyét dinh tiep nhan can bo, ky HDPLV va bao cao DPHQGHN
ket qua tiep nhan,

Piéu 11. Thanh tra, kiém tra, gidm sat cong tac tuyén dung

Viéc thanh tra, ki,ém tra, gidm sat cong tac tuyén dung duoc thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 09/2012/TT-BNV ngay 10/12/2012 ctia B6 Néi vu va quy
dinh caa PHQGHN.

Chuong II1
SU DUNG VIEN CHUC, ST QUAN BIET PHAI VA NGUOI LAO PONG

Picu 12. Phan cong nhiém vu cho vién chire, si quan biét phai va nguoi
lao dong

1. Giam déc chiu tréch nhiém b0 tri, phan cong cong téc; giao nhigm vy, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu; bao dam cac diéu kién can thiet d¢ VC, SQBP va NLb
thuc hién nhiém vu va hudng cac ché do, quyen lgi caa Trung tam.

2. Viée bd tri, phan cong cong tac, giao nhiém vy cho VC, SQBP, NLD, phai
dam bao phu hop véi chac danh nghé nghiép, chuc vu quan ly duge b6 nhiém va yéu
cau cua vi tri viéc lam.

3. VC, SQBP, NLD chiu tréch nhiém v& két qua va chat luong thyc hién nhiém
vu ctia minh. Trudng cac don vi chiu trach nhiém ve viéc thi hanh nhiém vu cua VC,
SQBP, NLD thudc quyen quan ly.

Piéu 13. Piéu dong, ky hop dong lam viéc ddi véi vién chirc

1. Gidm doc thyc hién quy trinh dicu dong va ky HDLV doi véi cac trudng
hop diéu dong VC gitra cac don vi trong PHQGHN va trong ndi by Trung tam.

2. Bdi v6i g vién 1a VC dén tir co quan, don vi ngoai PHQGHN, Trung
tdm thuc hién tuyén dung va ky HPLV theo dung quy dinh ctia Nha nudc, cua
DHQGHN va Quy dinh nay.

Piéu 14. Thay ddi chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép ciing hang

a. Piéu kién xét chuyén tr chirc danh ng}lé nghiép (CDNN) nay sang CDNN
khac: Thuc hién theo Biéu 30 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va quy dinh cua
DHQGHN.



b. Tiéu chuan va quy trinh xét chuyén sang chac danh giang vién trong
Trung tdm thuc hién theo Phu luc 1l cia Quy dinh nay.

c. Quy trinh xét chuyén chirc danh nghé nghiép:

- Trung tam 1ap ké hoach chuyén CDNN vién chire, béo cdo Giam déc
DPHQGHN (qua Ban T6 chirc Can bo) xem xét, phé duyét;

Sau khi duoc PHQGHN phé duyét, Trung tdm té chic theo trinh tu sau:
- Thanh 1ap Hoi ddng xét tuyén caa Trung tam;

- Hoi ddng xét tuyén cua Trung tAm xem xét cac van bang, chung chi dao
tao, boi dudng cua VC,;

- Kiém tra, sat hach vé hiéu biét, chuyén mén, nghiép vu va cac yéu cau
khac theo tiéu chuan CDNN tuong Gng vai vi tri viéc lam méi bang hinh thac
phong van hoac thuc hanh;

- Néu VC dép tng du tiéu chuan ciia CDNN twong @ng véi vi tri viéc 1am
mai thi Giam doc Trung tam bao cao PHQGHN dé nghi phé duyét. Sau khi duoc
phé duyét, Giam doc Trung tam ra quyét dinh bo nhiém vao CDNN mai.

2. Thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

a) Phan cap t6 chic thi hoic xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chuc

- Déi véi truong hop VC 1én hang | va hang I1: Thuc hién theo ké hoach thi
hoac xét thang hang CDNN ciaa PHQGHN.

- Boi véi truong hop VC 1én hang 111: Trung tam xay dung dé &n, ké hoach
thi hoac xét thang hang CDNN, trinh Giam doc PHQGHN xem xét, phé duyét.

b) Quy trinh, thu tuc; tiéu chuan, ho so ding ky va qua trinh to chirc thi hoc
xét thang hang chuc danh ngh€ nghiép theo quy dinh tir Dieu 32 dén bicu 42 Nghi
dinh s0 115/2020/NB-CP va Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.

Chuong IV
PANH GIA VIEN CHUC, ST QUAN BIET PHAI VA NGUOI LAO PONG

Piéu 15. Muc dich, cin cir, ndi dung va phén loai danh gia

1. Muc dich danh gia: Lam 1o phém chét chinh tri, dao duc, nang lyc, trinh
d6 chuyén mon, nghiép vy, két qua thyc hién nhiém vu duoc giao; dong thoi lam
can c bb tri, str dung, bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém, dao tao, boi
dudng, khen thudng, ky luat va thuc hién cac ché do, chinh sach dbi véi VC,
SQBP, NLD.

2. Cén cr danh gia: Thyc hién theo quy dinh tai Dicu 16, Diéu 17, Dicu 18,
biéu 19, Diéu 40 Luat Vién chuec.



3. NOi dung danh gia: Thyc hién theo quy dinh tai Khoén 5, Piéu 2 Luat Vié,n
chuc stra d6i nam 2019 va Nghi dinh 90/2020/ND-CP vé danh gia, xép loai chat
luong can b, cbng chac, vién chuc.

4. Phan loai danh gia: Thyc hién theo Diéu 42 Luat Vién chic.

Piéu 16. Ky danh gia

1. Thyc hién hang nam, theo nim tai chinh tinh tir ngay 01/01 dén ngay
31/12 cung nam.

2. Khi két thac thoi gian tap sy, trude khi ky tiép HDLV, HPLD, trude khi
bo nhiém, b6 nhiém lai, quy hoach, dao tao, boi dudng, khi két thdc thoi gian luan
chuyén, biét phai, xét khen thudng, ky luat.

3. Thuc hién danh gid SQBP theo cic ky danh gid cia Truong Si quan Luc
quan 1 va cua Trung tam.

Pi¢u 17. Tham quyén, trinh tw danh gia

1. Tham quyén danh gia

a) D6i voi Gidm doc va cac Pho Giam ddc: Giam doc DPHQGHN tryc tiép
danh gia va quyét dinh xép loai VC, SQBP.

Péi vai cac Phod Giam déc: Giérp ddc ¢o trach nhiérp nhan xét, dé nghi xép
loai VC, SQBP trudc khi trinh Giam doc PHQGHN truc tiép danh gia va x&p loai.

b Déi véi truong, phod cac don vi: Phd Giam ddc phy trach danh gia, Giam
doc xép loai VC, SQBP.

‘ C) Poi ’V(’)‘i VC, SQBP, NLD cac don vi: Do tru()'r}g don vi danh gia, nhan x,ét
va dé nghi x€p loai, Pho Giam doc phu trach cho y kién trude khi trinh Giam doc
quyét dinh.

2. Trinh tu thﬁ tuc danh gia: Thuc hién theo Diéu 19 Nghi dinh 90/2020/ND-
CP ve danh gid, xep loai chat lugng can bg, cong chuc, vién chuc va husng dan
danh gia xép loai hang nam cua Truong ST quan Luc quan 1.
Pi¢u 18. Panh gia vién chirc kiém nhiém, biét phai
Trung tam ‘cc') trach nhiém phéi hop nhan xét, danh gia viéc thuc hién nhiém
vu cua VC theo dé nghi ctia don vi noi VC cong tac chinh nhiém.
Piéu 19. Biéu miu, ho so danh gia

1. Biéu mau danh gia: Thuc hién theo huéng dan cia PHQGHN va Trudng
Si quan Luc quén 1.

2. Ho so danh gia bao gom:

- Mau danh gia cua VC, SQBP, NLD;

- Nhén xét, danh gia ciia Giam déc hoic nguoi duge iy quyén;
- Bién ban hop danh gia;

- K&t luan cua co quan ki€ém tra, thanh tra (né€u co6);



- Cac minh chtng lién quan (néu co).

3. Thoi han giri ho so

- Ho so danh gia gai vé Trung tAm bao gdm:

+ Ho so danh gia cla truong, phd don vi; ho so danh gia ciia VC, SQBP,
NLD trong don vi; ban tong hop két qua danh gia ctia don vi.

+ Thoi han ndp vé Trung tim (qua Phong Hanh chinh - T4 chirc): Theo
hudng dan cu thé hang nam cua Trung tam.

- H6 so danh gia gui vé PHQGHN gom:

+ Ho so danh gia VC cta Giam déc, cac Pho Giam dbc va ban tong hop két
qua danh gia.

+ Thoi han gii vé PHQGHN: Trudce 20/12 ctia nim danh gia.

Piéu 20. Thong bao két qua danh gia

1. Két qua danh gia, phan loai VC, SQBP, NLD duoc thong bao cong khai

cho VC, SQBP, NLD trong vong 05 ngay lam viéc ké tir khi ¢6 két qua danh gia,
phan loai.
2. Néu khong nhat tri v6i két qua danh gia va phan loai thi trong vong 10

ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc két qua danh gia va phan loai, VC, NLD, SQBP
c¢6 quyén khiéu nai 1én cdp c6 thAm quyén theo quy dinh ctia Luat Khiéu nai t6 cdo.

Pi¢u 21. Quan ly ho so danh gia
1. Ban nhn xét, danh gia VC, SQBP, NLD phii c6 chit ky cia Gidm doc
hoac nguodi dugc uy quyén va dong dau cua Trung tam.

2. H6 so danh gia phai dugc luu vao hé so ca nhan ctua can bo.

Chuong V
LUAN CHUYEN, BIET PHAI VIEN CHUC

Piéu 22. Luén chuyén, biét phai vién chic

1. Theo yéu cau nhiém vy, Giam dbc PHQGHN quyét dinh luan chuyén, biét
phai VC trong PHQGHN. Giam dbc Trung tdm thuc hién tiép nhan VC luan
chuyén, biét phai theo quy dinh ctia Luat VC va cac nghi dinh, théng tu hudng dan
co lién quan. VC duoc luan chuyén, biét phai c6 nghia vu chap hanh su phan cong
cong tac va quan 1y truc tiép ctia Giam ddc Trung tam.

2. P6i voi sT quan quan doi biét phai, Trung tdm phdi hop vO1 Truong ST
quan Luc quan [ thuc hién quy trinh dé nghi Bo Qudc phong ra quyét dinh. Glam
déc Trung tdm thuc hién tlep nhan SQBP theo quy dinh tai Nghi dinh s6
165/2003/ND-CP va Thong tu s6 65/2004/TTLT-BQP-BNV.



Chuong VI
PAO TAO, BOI DUONG VIEN CHUC, S QUAN BIET PHAI VA NGUOI LAO PONG

Piéu 23. K¢ hoach va ngin sach dao tao, bdi dudng

1. Hang nim, can ctr D& an vj tri viéc 1lam, quy hoach can b, két qua danh gia
VC, SQBP, NLD va cac nhiém vy dugc giao, Trung tdm xay dung, t6 chue trién
khai va bao cao PHQGHN ké hoach do tao, bdi dudng VC, SQBP, NLD bao gdm:

a) Dao tao, boi dudng giang vién.

b) Pao tao, bdi dudng VC quan ly.

¢) Pao tao, bdi dudng VC thude dién quy hoach cac chirc vu quan 1y.

d) Dao tao, bdi dudng chuyén vién, nhan vién hanh chinh, phuc vu.

2. Ngan sach dég tao, boi dudng VC, SQBP, NLP duoc can dbi tir nguén do
ngan sach Nha nudce cap theo quy dinh, nguén thu sy nghiép cua Trung tam va cac
nguon kinh phi khac (néu c9).

Piéu 24. Hinh thirc dao tao, bdi dudng

1. Pao tao, bdi dudng trong nudc

a) B6i dudng, tap huan chuyén mon nghiép vu ngin han (cac k§ ning mém,
tap huan theo vi tri cong tac...).

b) Boi dudng chuyén mon nghiép vu tap trung dai han (bdi dudng dat chuan
churc danh 1anh dao, quan ly, theo tiéu chuan ngach va chirc danh nghé nghiép...).

2. Pao tao, bdi dudng ngoai nude

’ Pao tao, bdi dudng vé chuyén mén (kién thure, kinh nghiém hoi nhap quéc
te, kinh nghiém quan ly Nha nudc, quan ly chuyén nganh...).

Piéu 25. Quyén lgi va trach nhi€ém cua vién chirc, nguwdi lao dong dwoe
cir di dao tao, boi duong

1. Quyen lgi cua VC, SQBP, NLD dugc cur di dao tao, bdi dudng duoc
huong tién lwong, phu cap theo quy dinh cta phap luat va Quy ché chi tiéu ndi bo

ciia Trung tdm; thoi gian ddo tao, bdi dudng dugc tinh 1a thoi gian cong tac lién
tuc, dugc xét nang luong va thi dua, khen thuong.

2. Trach nhiém cua VC, SQBP, NLD

a) VC, SQBP, NLb tham du cac khoa dao tao, bdi dudng, tap huan nghiép
vu trong nude (c6 hinh thire cap chimg chi, ching nhén khi hoan thanh khéa hoc)
phai nghiém chinh chap hanh néi dung hoc tap (y thuc chap hanh néi quy hoc tap
chinh la can ctr d¢ danh gia két qua hoc tap cua hoc vién, dong thoi ciing la diu
kién dé binh xét thi dua, khen thuong cua VC, SQBP, NLD).

b) VC, SQBP, NLD khong hoan thanh khoa dao tao, bdi dudng, tap huan
(khong ¢o 1i do chinh dang dugc cap quan ly phé duyét) s€ phai chiu boi hoan kinh
phi dao tao theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cia Trung tam.
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Piéu 26. Phan cong to chirc dio tao, bdi dudng

Ddi v6i chuong trinh boi dudng kién thirc QP&AN cho dbi tugng 3 va 4 cia
DHQGHN thi Trung tdm c6 nhiém vy phoi hop véi Ban T6 chire Can bd t6 chue
cac 16p boi dudng kién thire QP&AN cho doi tugng 3, 4 theo D¢ an duoc Giam
doc PHQGHN phé duyét va cap chimg chi cho hoc vién theo tham quyén phan cap.

Chuong VII

CHINH SACH, CHE bQ POI VOI VIEN CHUC, ST QUAN BIET PHAL,
NGUOI LAO PONG

Piéu 27. Chinh sach thu hat vién chire, ngudi lao dong

1. Béi twong thu hat

Trung tam ap dung chinh sach thu hat khi ing vién du tuyén vao vi tri giang
Vién dap tng céc ti€u chuan tai Diu 8 Quy dinh nay, dong thoi ¢6 thém mdt trong
cac diéu kién sau:

a) C6 hoc vi tién si chuyén nganh phu hop.

b) Co kinh nghiém giang day chuyén mon, dat thanh tich trong cac hoi thi
giang vién gioi cap BO.

¢) DBa hodc dang chu tri dé tai NCKH cap Bo va tuong duong trd 1€n; hodc
cO san pham khoa, hoc va cong nghé duogc ung dung, trién khai trén thuc t€ mang
lai hiéu qua kinh t€ - xa hdi cao.

2. Noi dung, hinh thtrc thu hut

a) Ap dung hinh thirc tuyén dung “Tiép nhan vao VC” tai Biéu 8 Quy dinh nay.

b) Buoc hudng thu nhdp tang thém; duoc hd tro vé thu nhap, cac diéu kién
va phuong tién lam viéc theo quy dinh ctia Trung tam.

¢) Puoc hudng co ché, chinh sach wu dii khac theo quy dinh ctia phap luat
va cua PHQGHN.

Piéu 28. Ché d¢ doi véi vién chirc, si quan biét phai, nguwoi lao dong

Céac ché do doi v6i VC, SQBP, NLD bao gom: Ché do tién luong, cac khoan
trich theo luong, phu cap, ché d6 wu dai nganh, phu cap tham nién; kéo dai thoi
gian cong tac, nghi huu... dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc,
cua DPHQGHN va quy ché chi tiéu ndi bo cia Trung tam.

Piéu 29. (;hé' do nang bac lwong thwong xuyén, nang lwong trudc thoi han
va hudéng phu cap tham nién vugt khung

, Ché d6 nang bac luong thudng xuyén, nang luong trude thdi han va huong phu

cap thdm nién vuot khung thyc hién theo quy dinh cua Nha nudc, cia PHQGHN va
Quy dinh nang bac luvong thuong xuyén, nang luong trude thoi han va huong phu cap
thdm nién vuot khung cua Trung tam.
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Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Bai bo cac van ban trudc day ¢o6 ndi dung trai véi Quy dinh nay.

Piéu 31. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Hanh chinh - T6 chuc 1a dau méi thyc hién cong tac tuyén dung, st
dung va quan ly VC, SQBP, NLD trong toan Trung tdm; thuong xuyén cap nhat
van ban quy dinh moi cua Nha nude, PHQGHN, Truong Si quan Luc quan 1, bao
cao Gidm doc xin y kién chi dao trudce khi ap dung.

2. Truong don vi thuge Trung tdm c6 trach nhiém Qhé bién, quan t[iét noi
dung Quy dinh nay dén VC, SQBP, NLD trong don vi dé nghiém tuc trien khali
thuc hién.

3. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu c6 vudng mac, phat sinh cefm
di€u chinh hodc b6 sung, cé}c don vi va ca nhﬁn,cé lién quan bao céquiém doc
(qua Phong Hanh chinh - T6 chirc) xem xét, quyet dinh stra d6i hoac bo sung cho

/ o GIA
/ 0/ TRUNG TAN

(O{k0 e QUi
= i(%(/ EU{' QUOC PR
W\

N e i

el i
“=-Ngiiyén Dirc Pang

e
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Phu luc 1
QUY TRINH TUYEN DUNG LAO PONG HOP PONG
(Kém theo Quyét dinh s6 276 /OP-QPAN ngay 08/3/2023 ciia Gidm déc Trung tam)

Thoi han hoan

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Dién giai thanh
- Can clir vao DPé an vij tri viéc lam
dugc PHQGHN phé duyét
L s a q X . | - Can c&t nhu cau cdng viéc, cac don vi
Buéc 1 fﬁacénilgg nhu cau can &?\ngcé%hggg Vli_ICTC Va1 4& xuit bd sung nhan su (T trinh qua
yen dung g ! Phang HCTC). Phang HCTC téng hop
phoi hop v6i truong cac don vi dé xac
dinh nhu cau can tuyén dung.
, Can cir nhu cau nhan sy cua cac
Buoérc 2 Phé duyét chu truong Giam doc phong, To trinh cua phong HCTC,
Giam doc phé duyét chu truong
Thanh lap Héi ddng | Giam déc - Gla.m doc thanh lap Hoi dong tuyeén
Buéc 3 tuyen dung va Thang béo | Hoi dong tuyén dung ?li)lgén HCTC dine Théne béo tuvén
tuyén dung Phong HCTC & & & Y

dung trén Website Trung tam.




Thir tw

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém

Dién giai

Thoi han hoan
thanh

Buwoéc 4

Tiép nhan, xét duyét ho
SO

Hoi dong tuyén dung,
Phong HCTC

- Tiép nhan ho so

+ Phong HCTC tiép nhan ho so cua
cac ung vién;

+ Kiém tra hd so day du theo yéu cau
thong bao tuyén dung;

+ Lap danh sach trich ngang ng vién.
- Xét duyét ho so

+ Hoi dong tuyén dung tham dinh ho
SO’ cac ung Vién;

+ Trinh Giam dbc phé duyét danh sach
g vién du diéu kién;

+ Thong béo téi cac ung vién du tiéu
chuan dé phong van.

+ Thoi gian
tiép nhan ho so
theo thong béo
tuyén dung, tbi
thiéu 07 ngay.

+ Thoi gian xét
duyét ho so 05
ngay keé tir ngay
két thdc nhan
hd so

Bwoéc 5

T6 chirc tuyén dung

Hoi dong tuyén dung,
Phong HCTC

Hoi ddng tuyén dung chiu trach nhiém
t6 chic tuyén dung theo céc noi dung
sau:

+ Phong van;

+ Kiém tra danh gia nang luc (ng vién
bang céc bai kiém tra phi hop véi vi tri
tng tuyén (néu cd).

Buwéc 6

Théng bao két qua tuyén
dung

Giam doc,
Ho6i dong tuyén dung,
Phong HCTC

- Hoi dong quyet dinh danh sach thi
sinh tring tuyén va trinh Giam d6c phé
duyét két qua tuyén dung.

- Sau khi Giam doc phé duyst két qua
tuyén dung, Phong HCTC phai thong
bao két qua cho nguoi tring tuyén.

Bwoc 7/

Thir viéc

Giam ddc,
Phong HCTC

Can cu két qua tuyén dung cua Hoi
ddng, phé duyét cua Giam doc, Phong
HCTC cho tng vién ky HDLD thu




Thir tw

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém

Dién giai

Thoi han hoan
thanh

viéc, toi da 1a 02 thang.

Bwoc 8

Ky hop dé}lg lao dong co
thoi han (lan dau)

Giam déc,
Phong HCTC

Hét thoi gian thir viéc, cin cir dé& xuat
cua don vi ¢6 nhan su thir viéc, Phong
HCTC bao cao Giam doc ky tiép
HPLD 1an 1 c6 thoi han tir 12 dén 36
thang.

Buwéc 9

Ky hop dc“)‘ng lao dong co
thoi han (lan hai)

Giam doc,
Phong HCTC
Nguoi lao dong

- 15 ngay trudc khi hét han HPLD c6
thoi han (lan dau), NLD phai trinh
Phong HCTC:

+ Pon xin ky tiép hop dong;

+ Bién ban hop cua tap thé don vi
trong d6 ¢6 y kién nhan xét va dé nghi
cta lanh dao quan ly truc tiép.

- Thanh lap Hoi dong dé danh gia
LDHD. Néu nhan sy dat yéu cau thi sé
tién hanh ky tiép HPLD.

Budc 10

Ky hop ddng khong xac
dinh thoi han

Giam doc,
Phong HCTC
Nguoi lao dong

- Sau khi hét han HPLD c6 thoi han
(1an hai) ma NLD van tiép tuc lam viéc
trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
HDLD hét han, NLD phai:

+ Lam don xin ky tiép hop dong;

+ Bién ban hop cua tap thé don vi
trong d6 c6 y kién nhan xét va dé nghi
cta lanh dao quan Iy truc tiép;

+ Sau d6 hai bén ky két HDLD moi,
thoi han hop dong cua lan nay Ia
khong xac dinh thoi han.




Phu luc 2
TIEU CHUAN VA QUY TRINH CHUYEN SANG CHUC DANH GIANG VIEN
(Kém theo Quyét dinh s627¢0P-QPAN ngay 08/3/2023 ciia Gidm déc Trung tam)

1. Poi twong ap dung

Céc tiéu chudn nay ap dung ddi vi VC dang lam viéc tai cac don vi trong
DHQGHN; khoéng ap dung ddi véi viee chuyén ngach hoac chirc danh nghién ctru
vién sang chirc danh giang vién.

2. Tiéu chuén chung

a) Co hoc vi tién si chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc 1am giang vién
hang III, hang II hodc c¢é hoc vi thac si chuyén nganh phu hop va c6 thanh tich
trong nghién ctru khoa hoc va hoat dong GDQP&AN.

b) C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién.

c) Co6 kha nang rng dung cong nghé thong tin va st dung thanh thao ngoai
ngir phuc vu cong tac giang day va nghién ctru khoa hoc.

3. Tiéu chuin vé ning hre chuyén mén, nghiép vu

a) Truong hop chuyén chirc danh giang vién hang III

- VVC ¢6 hop dong giang day dung chuyén nganh tai mot don vi dao tao cia
DHQGHN.

- Pap tng duoc yéu cau dic thu nghé nghiép (stre khoe, ngoai hinh, k¥ ning,
phuong phap su pham) do thi truong don vi quy dinh cu thé dbi véi timg linh vuc
chuyén mon.

- C6 it nhat mot bai bao khoa hoc phu hop véi chuyén nganh dio tao da
dugc cong bd (toan van) trén tap chi khoa hoc hodc tuyén tap cong trinh hoi nghi
khoa hoc (c6 phan bién) cap qudc gia, qudc té.

- Trung tAm c6 vi tri viéc lam chtic danh nghé nghiép giang vién hang III
phu hop.

b) Truong hop chuyén chirc danh giang vién hang II

Thyc hién theo cac quy dinh cia PHQGHN.

4. Quy trinh xét chuyén sang chirc danh giang vién

Hang nidm, Trung tdm 1ap ké hoach chuyén chtc danh nghé nghiép giang
vién hang III hodc hang II phu hop véi vi tri viéc 1am, tinh hinh thuc té cta don vi
va bao cao Giam doc PHQGHN xem xét, phé duyét.

Sau khi duoc phé duyét, Trung tam td chirc trién khai thyc hién va gui bao
céo két qua dé nghi Giam déc PHQGHN cong nhan.

Truéng Phong Hanh chinh - Té chuic chiu trach nhiém thuc hién quy trinh
chuyén sang chiic danh giang vién va bao cao Giam ddc./.
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